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士幌線ȖȭȃǯȆȸȞ研修 

項 目 ϋ   容 

実践分 ထᝲ配当予算Ტ編成提案執行報告折衝     Უ 

保護者担軽減Ტ調査分析検討提案啓蒙    Უ 

学校備品整備Ტໜ検修繕廃棄購入長期的展望統合Უ 

予算要望Ტ提案検討要望書作Ǔ子ƲǋǢンケȸȈ Უ 

学校事務Ʒサイǯȫ҄Ტ運営計ဒࡇ࠰Ӓ省    Უ 

情報Ტӓ集管理発信              Უ 

ƦƷ˂Ჴ 

ƱǓƘǉ 

ǭȃǫケ 

理科室Ʒ隅ƴ段Ȝȸȫ箱ƴ入ƬƯŴ開封ƞǕƨ形跡ƞえǋ

ƳいŴǋƪǖǜ備品ǷȸȫǋᝳǒǕƯいƳい状態Ʒ理振備

品ƕいƘƭǋ出ưƖǇƠƨŵ˂ƴǋ保管ƞǕƯいǔ場所ƴ

ǑƬƯƸŴƦƷ備品Ʒנ܍Ǜ知ǔ職員ǋいƳいŴƱいう備

品Ʒ管理状態ŵƤƬƔƘƷ備品Ǜஊ効ƴ活用ƠƯǋǒうໝ

ƴƸȷȷȷƱ考えƨƜƱƕǭȃǫケưƠƨŵ  

参考ƴƠƨ 

資料法  ̀

あǓǇƤǜŵ                             

                                  

実践目標 

ƶǒい 

学校現ஊ備品Ʒ共通認知ȷ備品Ʊ時間Ʒஊ効活用 

Ტ理科室Უ 

実際Ʒ 

動Ɩ 

博物館ưǋ開ƚǔƷưƸȷȷȷƱ思えǔ程Ʒ骨董品ƷǑう

Ƴ理科備品ƕƨƘƞǜあǓŴǋƪǖǜ更新ƞǕƯいƯ現נ

Ƹ使ƬƯいƳい物ƕƨƘƞǜあƬƨƷưŴ廃棄Ɣǒ始ǊǇ

Ơƨŵ残Ƭƨ備品Ǜ˯学࠰ȷ中学࠰ȷ高学࠰ȷ共通ƴ振Ǔ

分ƚǛƠŴǬȩǹ戸Ʒ中ƕ見えǔ棚ƴӓ納ǛƠǇƠƨŵ 

工پƠƨໜ ӓ納Ơƨ棚ƴ備品ӸƱ数Ǜ明記ƠŴ子Ʋǋᢋƴǋ分ƔǔŴ

職員Ʒ入Ǖ替わǓƕあƬƯǋ困ǒƳいŴƲƷ棚ƴƲƷ備品

ƕあǔƷƔ分Ɣǔ工پǛƠǇƠƨŵ 

実践Ʒ効果 

ƦƷ後 

Ʒ変  ҄

ƜƷ備品ƸうƪƷ学校ƴƸあǔƷƔƳȷȷȷƳƲƱ聞ƔǕ

ǔ事ƕƳƘƳǓǇƠƨŵ今ǇưƳいƱ思ƬƯˊ用品Ǜ使Ƭ

ƯいƨƷưŴあǔ事ƕ解ƬƯ良ƔƬƨƱいう声ǍŴ使いǍ

ƢƘƳƬƨŴƱいう声ǛǋǒƬƯいǇƢŵ 

Ӓ省ໜ 

今後Ʒ課᫆ 

ƓƱƱƠƷ夏ƴƜƷ整理ǛƠƯいǔƷưŴ定期的ƴあǔǂ

Ɩ所ƴ戻ƞǕƯいǔƷƔチǧȃǯǛƠƯいƔƳƘƯƸȷȷȷ

Ʊ思ƬƯいǔƱƜǖưƢŵ 

 

項 目 ϋ   容 

発信対象 児童生ࢻȷ教職員ȷ保護者ȷ地域ȷƦƷ  ˂   Უ 

発信Ơƨい 

ϋ容 

1 番Ტ職員ƱコȟȥȋケȸǷョンǛƱƬƯ何ƕ必要ƱƞǕ

ƯいǔƷƔ知ƬƨƜƱ Უ 

2 番ᲢƦƷ結果Ŵ必要ƱƞǕǔ事ƕ見えƯƖƨƜƱᲣ 

参考ƴƠƨ 

資料法  ̀

あǓǇƤǜ 

実践目標 

ƶǒい 

学校現ஊ備品Ʒ共通認知ȷ備品Ʊ時間Ʒஊ効活用 

Ტ理科室Უ 

実際ƴ発出

Ơƨ方法 

～別ኡ参照～ 

工پƠƨໜ 理科備品Ǜ˯ȷ中ȷ高ȷ共通ƴ学࠰分ƚǛƠŴӓ納Ƣǔ棚

ƴ備品ӸƱ数Ǜ明記ƠƨȩșȫǛ張Ǔ付ƚŴ職員Ƹǋƪǖ

ǜŴ子Ʋǋᢋƴǋ分ƔǔŴ職員Ʒ入Ǖ替わǓƕあƬƯǋ困

ǒƳいŴƲƷ棚ƴƲƷ備品ƕあǔƷƔ分Ɣǔ工پǛƠǇƠ

ƨ 

効果ƦƷ

後Ʒ変  ҄

分ƔǓǍƢƘŴ使いǍƢƘƳƬƨŵƱいう声ǛǋǒƬƯい

ǇƢŵ 

Ӓ省ໜ 

今後Ʒ課᫆ 

定期的ƴŴあǔǂƖ所ƴ戻ƞǕƯいǔƷƔチǧȃǯǛƠƯ

いƔƳƘƯƸȷȷȷƱ思ƬƯいǔƱƜǖưƢŵ 
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士幌線ȖȭȃǯȆȸȞ研修 

項 目 ϋ   容 

実践分 ထᝲ配当予算Ტ編成提案執行報告折衝     Უ 

保護者担軽減Ტ調査分析検討提案啓蒙    Უ 

学校備品整備Ტໜ検修繕廃棄購入長期的展望統合Უ 

予算要望Ტ提案検討要望書作Ǔ子ƲǋǢンケȸȈᲣ 

学校事務Ʒサイǯȫ҄Ტ運営計ဒࡇ࠰Ӓ省   Უ 

情報Ტӓ集管理発信             Უ 

ƦƷ˂Ჴ 

ƱǓƘǉ 

ǭȃǫケ 

前任校ư朝Ʒ全体打ƪ合わƤ後Ŵ各学࠰打ƪ合わƤƷ時間ƴ事務職員ȷ事務補ȷ公務

補ȷ教頭ȷ校長ƷᲯ人ưƦƷ日Ʒ業務Ʒ打ƪ合わƤǍ全体打ƪ合わƤƷ中ư特ƴ事務

部門ƴ̞わǔǋƷư補足等ƕ必要Ƴ事項ƴƭいƯ連絡調整Ǜ行うǑうƴƳƬƨŵᲢ始Ǉ

ǓƸᲬᲪᲫᲮ࠰Ჱஉ頃ǑǓ管理職ƔǒƷ提案Უ                           

参考ƴƠƨ 

資料法  ̀

特ƴƳƠ                                   

                                   

実践目標 

ƶǒい 

コȟȥȋȥケȸǷョンǛ通ơƨ事務活動 

実際Ʒ 

動Ɩ 

ᲬᲪᲫᲯࡇ࠰ƴ校舎大規模改修Ǜ予定ƠƯいƨƨǊƴ各空Ɩ教室Ʒ片付ƚǍ整理ƕ

必要ƴƳǓ事務補ƞǜŴ公務補ƞǜƷ協力Ǜ得ǔ必要ƕあƬƨŵǇƨŴ事務部Ტ事務

職員ȷ事務補ȷ公務補ᲣƷˁ事Ǜό滑ƴ進ǊǔƨǊƴ校長ƔǒƷ提案ƴǑǓࡇ࠰途中

ưƸあƬƨƕ始ǇƬƨŵᲢ校長ȷ教頭Ʒ朝打ƪ前Ʒ打ƪ合わƤƸࢼ来通Ǔ行わǕƯいǔᲣ 

Ძ 事務職員ȷ事務補ȷ公務補Ʒ当日予定ƠƯいǔ業務ǛƓ互いƴ確認Ƣǔŵ 

Წ 教頭ƔǒƸ当日Ʒ朝打ƪư特ƴ事務部ƴ関̞ƢǔƱƜǖᲢ人Ʒ動Ɩž来客等ſŴ保

護者等Ʒ電ᛅƳƲư気Ǜƭƚǔ事項Ŵ職員室Ʒ対応ƱƠƯ保健室Ǎ担任Ʊ連携ƕ

必要Ƴ生ࢻƷ事項ᲣƷ確認ǛƢǔŵ 

Ჭ  予定ƞǕǔ教育委員会ˌ外Ʒ外勤Ტ融機関Ŵ郵便局Ŵ購入物ᲣǍ郵券発ᡛƷ確

認ǛƢǔŵᲢ校長教頭ƔǒƷ依頼ǋ含ǉᲣ払い出Ơ᫇ƕ多いƱƖǍ支払いƴƭい

ƯƸ各担当ư対応Ƣǔŵ 

Ხ 校長ƔǒƸ来客Ტ教育委員等Უƕあǔ場合Ʒ確認等ˌ外ŴǄƱǜƲƳƠŵ 

工پƠƨໜ Ძ 事務部ƷᲭ人Ʒ中ư直接行わƳい業務ƴƭいƯǋᛅƠ合うƜƱǛ心ƕƚƨŵ 

実践Ʒ効

果ƦƷ後

Ʒ変  ҄

Ძ ࡇ࠰Ӓ省ƴƭいƯǋ初ǊƯ事務部Ჭ人ư行いŴ今ǇưӒ省事項ƴ出Ƴい事項ƴ

ƭいƯǋ出ƯƖƨŵ 

Წ 事務部ưƓ互いƷ見えƳい業務Ʒ部分ƕ分ƔƬƯƖƨŵ 

Ӓ省ໜ 

今後Ʒ課᫆ 

Ძ 開始後Ჲヶஉư異動ƠƯƖƨƷưƲうƳƬƯいǔƷƔわƔǒƳいŵ管理職ƔǒƷ

 渉Ƹ無ƔƬƨƱ感ơƯいǔŵ

Წ 細ƔƘࡇ࠰Ӓ省書Ǜ作成ƠƨƭǋǓưƸあǔƕ職員会議ưƷ意見Ƹいƭǋ通Ǔ

ưあƬƨŵ˂Ʒ分掌Ӓ省ƴƓいƯǋあǇǓ意見Ʒ出Ƴい学校ưƸあƬƨŵ 
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   ᾁᾀᾃίＨᾁᾅὸࡇ࠰ 事務部ࡇ࠰Ӓ省 

 
                             ᵐᵎᵏᵓᵍᵎᵐᵍᵏᵖ～ᵐ  ᵎ事務部ί○○Ὁ○○○ὸ 

      実践課᫆     課᫆解決ỉ具体的方策Ӓ省           課᫆Ὁ改善策 

目標ỉӒ省 

 

点課᫆ 

ᵆᵏᵇẐ学校ᝠ務ỉ効果的ễ運用Ὁ

教育効果ử高ỜỦ教材教具ỉ管

理活用ẑ 

 

ᵆ ᵇm教育情報ỉ効果的ễ管理活

用 

ᵆ ᵇŋ学校間連携 

 

ό学校全体ỉ学習Ὁ諸活動ểỉ̞わụử意識ẲễầỤ学校

事務活動ử進ỜẺẇ 

               

ᵏᵇ職員会議Ὁ打Ẽ合わせ等Ệ学校ᝠ務資料ử報告Ẇ協議

ẲễầỤ進ỜộẲẺẇ 

ό備品購入Ị要望･調整ẲễầỤ進ỜộẲẺẇ 

 保管Ὁ活用ử各担当Ệấ願いẲộẲẺẇ 

ᵇmᶒeacheᶐᶑや回覧等ử活用Ẳề情報ỉ発信ử行ẾẺẇ 

 

ᵑᵇထϋỂ統一ỂẨỦ様式ί教材備品Ө帳Ὁ理科備品Ө帳

等ὸỉ交流実践ử行ẾẺẇ 

 

 

 

ᵇk各Ў掌Ὁ学࠰Ὁ担当ể連携ửӕụ進ỜỦẇ 

ᵇm清水中学校ỉ信頼Ệ繋ầỦ実践ử進ỜỦẇ 

ᵑᵇ生徒ỆểẾề清水中学校ầ学習ỉ場ỂあỦể

ểờỆ῏生活ỉ場ῐỂあỦẮểử意識ẲễầỤ学校

事務ử進ỜỦẇ 

ᵇo清水ထ教育ỉ課᫆ử共ஊẲẆஜ校教育ỉ発展

Ệ寄ɨẲộすẇᵆᾃ校ểỉ学校間連携ấợỎ教育

委員会ểỉ連携強化ỆѐỜộす  b

具体的業務 

ᵆᝠ政ᝠ務活動Ệ関すỦ事務  b

教育予算ί事務Ｐᾀὸ 

ᵇkထ経理関̞ί伝票経理ὸᵆ経理

関̞ỉ決算Ịộẻ執行途中Ểす

ỉỂẆ後日報告Ẳộす  b 

 

 

 

 

 

 

 

ᵇm総合的ễ学習ᵆ現交付  b

 

 

 

ᵇŋ各種大会担ᵆ現経理ထ

費担  b

ᵇo予算要望 

 

 

 

 

 

ᵇɔ備品関  ̞

ίӨ帳ỉ整理及Ỏ点検ὸ 

 

 

ίᝠ政ᝠ務活動Ị直接的Ệ生徒ỉ学習環境ỉ維持Ὁ向ɥỆ結ỎếẪờỉỂあụẆ学習ϋ容や 諸活動ỉ向ɥ

Ệếいềờ間接的Ệ̞わẾềいẪ業務ể考えộすẇὸ  

 

ᵏᵇ各種消耗品Ẇ輪転機ẆἅἦὊ機ẆἾὊἈὊἩἼンタὊỉ

適Џễ管理及Ỏ使用ễỄ協力ử得ễầỤ進ỜộẲẺẇίἅ

ἦὊ用紙ᵒᵐᵎᵎᵎᵎ枚ῧῸ̔̀ ᵓᵎᵎᵎᵎ枚 使用ὸ 

ᵇm裏紙ὉӞ封筒ỉ利用ễỄ基ஜ的ễ節約ầ定着ẲềẨẺẇ

ᵆ再利用紙Ị箱ỉɦỆ協力ẪẻẰい  b

ᵑᵇ学校行事費ỆếいềỊẆ予算ử提案ẲẆ各行事担当ể

調整ẲễầỤẐ入学式･体育祭Ὁ文化祭Ὁ卒業式ẑử中心Ệ

執行ẲộẲẺ  ̓́

ᵒᵇ教科ỉ生徒用ἧỳイἽ購入ẲẆ保護者担軽減ỆѐỜộ

ẲẺẇ                           

ᵏᵇ各学࠰ίᾀ࠰生ᾉ自然体験学習Ὁ食ỉ学習等Ẇᾁ࠰生ᾉ

外学習Ὁ職場体験等Ẇ 

ᾂ࠰生ᾉ進路講演等Ẇᾉそỉ他共通ỉ総合的学習ỉϋ容Ệ

そẾề執行ẲộẲẺẇ                  

十勝管ϋ各種参加担ᵆᵒᵔ件 ᵒᵏ ,ᵎᴗ ᵎᵎόᵇ全道全国大

会参加費用ᵆᵕ件 ,kŋ ᵓ ,pᵎ ᵕᵎό  b          

ᵇk施設等ỉ教育予算要望ỆếいềỊẆ厳Ẳいᝠ政状況Ể

あụộすầẆ残ẾềいỦ課᫆ỆếいềỊ次ࡇ࠰Ệ向けềዒ

ዓẲề要望Ẳộすẇί現在Ẇ拡大機Ὁﾎ̔̀ ﾀΌ  ῟῞ Ὺ῞ ΌὉ

ἰッἚὸầထᝠ政当局ỆɥầẾềいộすẇ 

ᵇmᾅஉỆ輪転機ầ更新予定･裏表印Тӧ能機種ử要望中 

 

ᵇk備品管理Ịộẻộẻɧ充ЎễểẮỨầあỦể思わủộす

ầẆ廃棄作業ί備品Ὁ書ὸử行ẲễầỤ行いẲộẲẺẇ      

ᵇmӨ帳整理Ị̔̀ ﾀểｶ῝Ể管理ửẲềいộすẇᵆ備品ᵏᵏ

種類ᾉᵐᵕӨ 書ᵏᵎᵑ組ᵐᵔᵐ冊購入  b

 

ᵇk今後ờẆ特Ệ印Т機消耗品ίᵟᵒ用紙ỉ使用ầ

増えềいỦὸỉ節約ử協力ấ願いẲẺいẇ 

 

ᵐᵇ各種段階Ểỉ価格高騰ỆợỦ実質的予算減

᫇予想ẰủẆợụ一層ỉ効率的ễ予算執行ầ必

要Ểすẇ 

 

 

ᵇŋ予算ỉ範ϋỂዒዓẲẺいẇ 

 

ᵏᵇ担当ể連絡ử密ỆẲềẆ正確ẰểἋἦὊἛ感ử

ờẾề対応すỦẇ 

 

 

 

 

ᵏᵇထ教委Ệ対Ẳ説得あỦ要求書ỉ作成ầ必要Ể

すẇ今後ờ情報ỉ蓄積ỆѐỜộすẇ     

ᵐᵇ来ࡇ࠰Ệ大規模改修事業ầ行わủỦẺỜ緊

急ử要すỦờỉầ優先Ằủộす  ̓́    

ᵇŋἩἾハἨỉ床ӕụ替えὉἊὊἩỉ更新計ဒὉ除

雪機購入Ὁ外ἚイἾỉ壁塗ụầ緊急性あụẇ                     

ᵇk大規模改修ửọẦえẆ廃棄ỉ必要ễờỉỊ引

ẨዓẨ行いộすẇ               

ᵇm生徒Ệ還元すỦẺỜ備品購入ỉ早期ỉ執行

ỆѐỜỦί書含ớὸ 

 

      実践課᫆     課᫆解決ỉ具体的方策Ӓ省           課᫆Ὁ改善策 

ᵆ学校教育情報Ệ関すỦ事務  b

 

ᵇk給ɨ関 ί̞道費関 ὸ̞ 

             ί事務Ｐᾁὸ 

ᵇm旅費関 ί̞道費関 ὸ̞ 

      ί事務Ｐᾂὸ 

Ṟ 教職員研修旅費 

ί配Ў旅費ὸ   

 

ṟ 管理運営旅費   

ί配Ў旅費ὸ 

Ṡ 事業旅費 

   ί道教委所管旅費ὸ 

ṡ 旅費ỉ支給Ệếいề 

 

 

ᵇŋ文書管理Ệếいề 

             ί事務Ｐᾂὸ 

 

 

 

 

 

 

ᵇo 福利厚生関  ̞

       ί事務Ｐᾃὸ 

 

ί学校教育情報Ị教職員ỉ資質向ɥỉẺỜỉ情報ί給ɨὉ旅費Ὁ研修Ὁ免許更新Ὁ委員会条例等ὸやᝠ務ᵆ予算ᵇỉ

裏付けẆ生徒ỆẦẦわỦ情報ᵆ進路Ὁ作品募集Ὁ行事案ϋ等ᵇỉӓ集Ὁ発信等ỂẦẦわẾềいẪ業務ể考えộすẇὸ 

ᵇk各種提出物ỉ期日厳ܣỉ協力ửờểỆ進ỜẺẇ                              

 

 

 

ᵇkίᾁஉᾀᾁ日現在ὸᵆｶῧϋỊ延Ổ人数  b

 研修旅費   管外研修 ᾂ件延Ổᵏᵏ人 

ί研修講ࡈ含ớὸ管ϋ研修 ᾂ件延Ổ ᵕ人 

ᵇkᾀᾀ件ί進路業務Ẇ近郊開催研修会等ὸ 

 

ᵇkᾀᾁ件ί赴任旅費ᾂ件Ẇ修学旅行ᾀ件Ẇ宿泊学習ᾀ件Ẇ全

国中体連引率Ẇ十勝教育局招集会議等ὸ 

ᵏᵇ旅費支給ỆếいềỊӝࡈ振込ỚẆ出張簿Ὁ復命書ỉ記入

ỉ協力あụầểうắằいộすẇ旅費請求書Ị出張ᛆ当者及Ỏ

管理職ể連携ẲễầỤ速やẦễ対応ử心ầけộẲẺẇ 

ᵇk公文書Ӗ付簿Ệ担当者名ử記入Ẳ整理ί管理部門Ị教頭

Ὁ事務ỉ集中管理Ẇ教務Ὁ生徒指導部Ὁ研修部Ὁ保体部ỊЎ

散管理ὸẲộẲẺẇ 

ᵐᵇӖ付簿Ị事務補ẰỮầ中心ểễụPᵡử利用Ẳềỉ管理ửẲ

ộẲẺẇ ᵆ࠰間ᵐᵍᵏᵐ現在ᵕᵏᵗ件 研修案ϋὉ事務連絡ử除Ẫὸ 

ᵇŋ文書管理ỊＰＣỂ管理ửẲềấụẆ検索等Ể役ẻẾẺẇ 

ᵇo公務補ẰỮ外勤ί文書ᡛ付等ὸỊᵏ ᵘŋŋ ᵎ頃出Ầけộすẇ 

ᵇɔ生徒名簿ỉ回ӓ廃棄ử行うẇί新名簿ỂẨあầụ後ὸ                

ᵇk給ɨ･共済･互я会Ệ̞わỦ認定Ẇӕ消Ẳ 

給付申請Ệ基ỀẨ対応ẲộẲẺẇί扶養ᡚ職Ẇ住居通勤等

Ể対応ẲộẲẺὸ 

ᵇk今後ờ各種申請書類ỉ協力ửấ願いẲộすẇ     

 

 

 

ᵇk生徒減ỆợỦ配Ў予算減ầ予想Ằủộすẇ 

ᵇm教育研究会Ẑ道ϋ外研修費ẑỉ連携Ẳề進Ờề

いẪẮểầ大Џẇ 

ᵇŋ希望ửӕụẆ研修̞ểỉ連携ửẲễầỤ進ỜỦẇ 

ᵇo予算ỉ配Ў᫇ɥẆ支出ỉ用務ử限定せằỦử

得ễい状況Ểあụắ理解願いộすẇ 

 

ᵇk今後ờ出張簿ửờểỆ旅費請求ử行いộすẇ関

̞すỦ諸帳簿ỉ作成ửấ願いẲộすẇ 

 

 

ᵇk次ࡇ࠰以降ờ公文書Ӗ付簿ửPᵡ管理Ể行いẆ

誰ờầ検索ỂẨỦợうễῩῪﾑử考えẺいẇ              

ᵇmἙὊタỉ文書ầ多いẺỜ各Ў掌担当ỉЎ散管

理ểẲẆ各Ў掌Ὁ担当Ể廃棄等ỉ処理ửấ願いẲẺ

い  ̓́

ᵑᵇ校ϋ起案文書ỊῨ῝ῷ̔̀ Ệề管理ẲẆ各Ў掌Ể

引ዒẩử行うẇ 

ᵏᵇ認定･ӕ消ẲỆếいềỊẆᾂ日以ϋỂすẇ給付

ỉ申請Ịᾁ࠰Ể請求権ầ消滅Ẳộすẇ 

ί事務̞業務ὸ 

ᵇk 転出入事務 

             ί事務Ｐᾃὸ 

ᵇm உ統計 

ᵇŋ 教科書事務 

ᵇo破損箇所修理Ὁ施設点検 

       ᵆ事務Ｐᾄ  b

 

ᵇɔ 各種証明書ᵆ事務Ｐᾅὸ 

 

ᵇᴖ 学割事務 

ᵇᴗ 郵У事務 

 

 

ᵇp 消耗品管理 

 

 

 

ᵇt 生徒電ᛅỉ管理 

 

転入生 ễẲ 

転出生 ᵏ名 

ᵇk教務̞ỉ入力後Ẇ整理Ẳề教育委員会Ệ提出ẇ 

ᵇkࡇ࠰初Ờ給ɨử教務̞ể連携Ẳ対応ẲộẲẺẇ 

ᵇk大型ἆἱỉ廃棄ửᾁ回行い大規模改修Ệ備えẺẇἼἇイἁ

Ἵ料ỉ̞Ủ備品廃棄ỉ対応ẇἆἱЎ別ỉ協力ấ願いẲẺいẇ

ί職員室ὸẇパンἚἼὊ標示物ᵆ片付け方Ệếいềᵇỉ工夫ẇ 

ᵇk卒業生Ὁ保護者ỉ申Ẳ出ỆợụẆ在学証明書ᾁ件Ẇ成績証

明書ᾀ件Ẇ卒業証明書ᾀ件 

ᵇk保護者ỉ申Ẳ出Ệợụᾇ件あụộẲẺẇ 

ᵏᵇ事務補ẰỮầ中心ểễụẆ郵УӖ払簿Ệ必要事項ử記入Ẳ

管理ẲộẲẺẇ特Ệ進路Ệ̞わụ進路担当者ể連携ửӕụễầ

Ụ進ỜộẲẺẇί࠰間ᵐஉᵏᵐ日現在 発ᡛ数ᵐᵖᵒ件ὸ 

ᵏᵇɧ定期Ểすầ主ễ消耗品ỉ在庫確認Ẇ管理ửẲộẲẺẇễ

ấẆそỉ都ࡇ希望ỉあẾẺ消耗品ử予算ỉӧ能ễẦẩụ購入

ẲộẲẺẇᵆ各種団体Ể使用ẲẺ消耗品Ị現物Ể補充Ẳề貰

いộẲẺὸ 

ᵇkஉỆ教育委員会経由Ể支払Ếềいộすẇ 

 

 

 

 

ᵇk転出入ể一体的Ệ教科書事務ử進ỜỦẇ 

ᵇk職員Ể対応ỂẨễいờỉ及Ỏ生徒ܤ全Ệ̞わỦ

ờỉỊ早急Ệ教育委員会Ệ連絡すỦẇ 

 

ᵇk卒業生ஜ人Ὁ保護者申Ẳ出Ệợụ対応Ẳộすẇ 

 

ᵇk保護者ỉ申Ẳ出Ệợụ対応Ẳộすẇ 

ᵇk進路Ὁ他業務Ệ̞わụ郵УỂ対応ỂẨỦờỉỊ対

応ẲềいẪẇ 

 

ᵏᵇ定期的ễ消耗品ỉ在庫確認Ẇ整理整頓ử心掛

けẆ無駄ỉ少ễい方法ử工夫ẲẺいẇ 

 

 

電ᛅ使用方法心得ỉ標示物ỉ工夫 
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士幌線ȖȭȃǯȆȸȞ研修 

項 目 ϋ   容 

実践分 ထᝲ配当予算Ტ編成提案執行報告折衝     Უ 

保護者担軽減Ტ調査分析検討提案啓蒙    Უ 

学校備品整備Ტໜ検修繕廃棄購入長期的展望統合Უ 

予算要望Ტ提案検討要望書作Ǔ子ƲǋǢンケȸȈ Უ 

学校事務Ʒサイǯȫ Ტ҄運営計ဒࡇ࠰Ӓ省    Უ 

情報Ტӓ集管理発信              Უ 

ƦƷ˂Ჴ 

ƱǓƘǉ 

ǭȃǫケ 

                          

                          

参考ƴƠƨ 

資料法  ̀

 あǓǇƤǜ                    

                          

実践目標 

ƶǒい 

子ƲǋƷŴ学力Ǎ体力Ʒ伸長ǛŴ物的Ƴ支援ưƸƳƘƯ

敢えƯ知識Ʒ提供ư実現ƠǑう！ 

実際Ʒ 

動Ɩ 

事務ƩǑǓƴŴžST・DYル年ラſƷ項目ǛƭƘǓŴƓ勉強

的Ƴϋ容Ǜ提供ƠǇƢŵ 

工پƠƨໜ 易ƳǋƷǛ掲載ƢǔǑうƴƠǇƠƨŵ 

実践Ʒ効果 

ƦƷ後Ʒ変  ҄

過去ƴŴ何人Ɣƕ授業ư取ǓɥƛƨƜƱǛŴ報告ƠƯƘ

ǕǇƠƨŵ 

Ӓ省ໜ 

今後Ʒ課᫆ 

細Ƙ長Ƙ続ƚƯ行ƖƨいƱ思いǇƢŵ 

 

 

 

知的好奇心  Ｖｏｌ．１５ 

                        O᳝ｔ ᲬᲰｔｈᲦᲬᲪᲪᲯ 
ᲾＹＩＧᲴ防風林  

  ƠǒƔƹƷ防風林ƸŴ十勝ƴƓƚǔˊ表的Ƴ風ƱƳƬƯいǇƢŵ

ƠƔƠ防風林ƸŴ܌ƷƝƱƘ畑Ǜ風害ƔǒܣƬƨǓŴ小動物Ǎଝ虫Ʒ

˰ǉ場所ƱƳƬƯいǔ面ǋあǓǇƢŵ地球温暖҄問᫆Ʒ一端ƱƠƯᲽ

ᲬǛ削減ƠƳƚǕƹƳǒƳいƜƱƸ周知Ʒ通ǓưƢŵή合成ǛǋƘǖ

ǈŴ植物Ʒ力Ǜ借ǓƯƷ解決ƕ望ǇƠいƷưƢƕŴ防風林Ʒ育成ƸŴ

ƦƷ成長ƴ長Ƙ要ƢǔƜƱǋあǓŴ減少傾向ƴあǓǇƢŵ 
ᲾＹＩＧᲴᲫᲬஉᲬᲬ日Ტ木ᲣƸ冬至  

 ƜƷ日ƴ食ǂǔž冬至ƔǅƪǌſƸƔǅƪǌǛ食ǂǔƱ病気ƴƳǒ

ƳいƱいわǕŴӞƘƔǒ各地ư言い伝えǒǕƯいǇƢŵ実際ƴƔǅƪ

ǌƴƸŴ体ϋưビǿȟンƴ変҄ƢǔǫȭチンƕƨƬǀǓ含ǇǕƯいǇ

ƢŵビǿȟンＡƸŴ肌ǛȄȤȄȤƴƠ動脈硬҄Ʒ予防ƴƳǔƩƚưƳ

ƘŴ皮膚Ǎ粘膜Ŵ視力Ŵ骨Ǎ歯ƴǋ効果ƕあǓǇƢŵ 
ᲾＹＩＧᲴ水Ʒ旅  

  海面Ɣǒ蒸発Ơƨ水蒸気Ƹ空気ƴ含ǇǕƯɥଞƠŴ気ןƷ˯ɦƴ伴

ƬƯ膨張ƢǔƱŴȜイȫȷǷȣȫȫƷ法則ƴǑǓ冷却ƞǕǔƷưŴ露

ໜˌɦƴ温ࡇƕɦƕǕƹ水蒸気Ƹ液体ƱƳǓŴ雲ƱƳǓǇƢŵƦƠƯŴ

陸地ɥ空ƴ移動Ơž雨ſƱƳƬƯŴ地ɥƴ降ǓǇƢŵ雨Ƹ引力ƴǑƬ

Ư少Ơưǋ˯ƘƳƬƨƱƜǖǁ集ǇǓŴ沢ƱƳǓŴ渓流ƱƳƬƯŴ

ƴ出ƯŴ小川ƱƳƬƨ後Ŵ遂ƴƸ大河ƱƳƬƯ海ǁ戻ǓǇƢŵ当然

ƦƷ途中ưŴ人間ƕ工業用水Ŵ農業用水又Ƹ生活用水ƱƠƯŴ利用Ƣ

ǔƜƱưŴ生活ƕ成Ǔ立ƬƯいǇƢŵ水Ƹ循環ƕǹȠȸǺƳ資源ưƢ

ƕŴ循環ƠƳいǋƷᲢ石油ƳƲᲣƴ生活ǛǏƩƶǔƱŴ後々Ŵ悲Ơい

ƜƱƱƳǓǇƢŵ 

ᲾＹＩＧᲴ地産地消ƱƸ  

  今ŴȞǹコȟ等ưŴž地産地消ſƱ言う言葉ƕ踊ƬƯいǇƢƕŴƝ

ơưƠǐうƔᲹ地産地消ƱƸŴ地域Ʒ消ᝲ者ƷȋȸǺƴ合ƬƨǋƷ܍

Ǜ地域ư生産ƠŴ生産物Ǜӷ地域ư消ᝲƢǔƜƱưƢŵƜƷƜƱƴǑ

ƬƯŴ輸ᡛコǹȈƕƔƔǒƳいܤ価ƳǋƷǍŴ新鮮ƳǋƷǛ食ƢǔƜ

Ʊƕ出来ǔǑうƴƳǓǇƢŵ音更ထưƷž地産地消ſƷ特徴的ƳǋƷ

ƱƠƯŴžǑƭ葉乳業ſƴˊ表ƞǕǔŴ牛乳Ŵ乳加工品Ǜ始Ǌž十勝

Ǜ食ǂǑう給食ſƴ出ƞǕǔǑうƳ食品ƕɥƛǒǕǇƢŵ注意ƠƯƝ

覧いƨƩƚƨǒƱ思いǇƢŵ 

 

ᲾＹＩＧᲴ新ǨネȫǮȸ  

  今Ŵ石油等҄石燃料ƕ枯渇ƴ向ƔƬƯいǇƢŵ石油ƸあƱᲮᲪ࠰ư枯渇Ƣ

ǔƱいう説ǋあǓǇƢŵ新ǨネȫǮȸƱƸŴ自然Ʒ力Ǎ今Ǉư使わǕƣ捨Ư

ǒǕƯいƨǨネȫǮȸƳƲ地球環境ƴ優ƠいǨネȫǮȸƷƜƱưƢŵ新Ǩネ

ȫǮȸƸŴǨネȫǮȸ源Ʒ性質ƴǑǓŴٽ陽熱Ŵ温ࡇ差ǨネȫǮȸŴ廃棄物

利用Ŵ風力発電ŴȐイǪȞǹ利用Ŵ雪氷熱利用ƴ分ƚǒǕŴ現נ注目ƞǕƯ

いǇƢŵ現נŴ音更ထ役場Ʒȭビȸưȑネȫ展示Ǜ行ƬƯいǇƢƷưŴ興味

Ʒあǔ方ƸŴ是非いǒƠƯɦƞいŵ 

ᲾＹＩＧᲴ単ˮƷ接頭記号  

 žȡȸȈȫᲢｍᲣſƷᲫᲪᲪᲪ倍ƸžǭȭȡȸȈȫᲢｋｍᲣſưƢŵࢼƬ

ƯžｋſƸžᲫᲪᲪᲪᲢᲫᲪᲭᲣſǛ表ƠǇƢŵ୍段Ʒ生活ƴ出ƯƘǔŴ数個

Ʒ接頭記号Ǜ示ƠǇƢŵžＧ市ǮǬ布ᲷᲫᲪᲳſž᳇ᲢȡǬᲣᲷᲫᲪᲰſžｋᲢǭ

ȭᲣᲷᲫᲪᲭſžｈᲢȘǯȈᲣᲷᲫᲪᲬſž᳞ᲢȇǷᲣᲷᲫᲪᲧᲫſž᳝Ტǻン

チᲣᲷᲫᲪᲧᲬſžｍᲢȟȪᲣ ᲷᲫᲪᲧᲭſžμᲢȞイǯȭᲣᲷᲫᲪᲧᲰſ 
ᲾＹＩＧᲴƹǜえい競馬  

 輓馬ᲢƹǜƹᲣƸᲫȈンǄƲƷいƦǓǛ引いƯŴ大ƖƳ坂Ǜ越え全長Წ

ᲪᲪｍƷ直線コȸǹǛ必死ƴ進ǜư行ƖǇƢŵƦƠƯ人間Ƹ馬券Ǜ握Ǔ締ǊŴ

熱ƘƳǔƷưƢŵᲫᲬஉᲬ日Ტ土ᲣƔǒžƹǜえい競馬帯広ſƕ主ƴž土曜Ŵ

日曜Ŵஉ曜日ſƴ開催ƞǕƯいǇƢŵᲰᲪ࠰Ʒ歴史ƕあǔƹǜえい競馬ƸŴ

現נ赤܌ư運営ƕ難ƠƘŴ開催地方自治体ž旭川ࠊŴ岩見沢ࠊŴ҅見ࠊŴ帯

広ࠊſƷᝠ政難ǋ伴ƬƯŴƦƷ幕Ǜ閉ơǑうƱƠƯいǇƢŵ来࠰ƷᲭஉǇư

開催Ʒ予定ƕあǓǇƢŵ是非Ʊǋ歴史Ǜ見届ƚƨい方ƸŴ裏ƴ開催予定日Ǜ

載ƤǇƠƨƷưŴ帯広競馬場ǇưƓ越ƠɦƞいŵƪƳǈƴŴᲫȬȸǹ発ᡛ時

刻Ƹ午前ᲫᲫ時ƱƳƬƯƓǓǇƢŵ 
ᲾＹＩＧᲴ҅海ᢊ観ήȞǹǿȸ検定  

 ɦ記ƴ問᫆Ʒ一部Ǜ掲載ƠǇƢŵ空欄Ǜ埋ǊƯǈƯƘƩƞいŵ 

ȷ十勝圏Ʒ観ή対象ưあǔ市 Ძ 布Ƹɥ士幌ထƴあǓŴ多ƘƷ観ή客ƕ訪ǕǇ

ƢŵǇƨŴ市 Წ 布ƴあǔ花畑牧場ưƸ動物ƨƪƷǷョȸƳƲƕ提供ƞǕƯい

ǇƢƠŴ池田ထƴあǔ市 Ჭ 布ưƸǷȸȗȉȃǯƷ妙技Ǜ見ǔƜƱƕưƖǇ

Ƣŵ 

 ǢᲨ9画画草原  イᲨ士幌ထ  ǦᲨ中札ϋ  ǨᲨȊイǿイ高原牧場 

 ǪᲨȜȸȤȕǡȸȠ ǫᲨ更別  ǭᲨ大樹ထ  ǯᲨワイン城 

・1உ1フ～1プ 日ƴ行わǕǔ寒中ǈƦƗƷ舞ӨƱƳƬƯいǔƷƸŴᲢ   Უ

Ʒ˱女川神社ưƢŵ  

ǢᲨ苫小牧ࠊ   イᲨ松前ထ   ǦᲨ木Ӟϋထ   ǨᲨ室蘭ࠊ 
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～ச納家庭ồ担任ỉ先生ợụ電ᛅ連絡ỉ協力ửấ願いẲộす～ 

電ᛅửẦけềわẦẾẺ情報ίいế頃Ệ支払う予定ὸửẆ教頭Ệ報告ẲềɦẰいẇ 

担任ỉ先生ẦỤ電ᛅửẦけềờ支払いỉễい場合Ẇ更Ệ教頭ợụச納家庭ồ納入ử催̟すỦ電ᛅ連絡 

 → そủỂờ支払いầễい場合教育委員会Ệ相談 ểいう形Ệễụộすẇ 

※ 各学࠰ỉ学࠰費担当者ỊẆ納入ễỄỆợụ᫇ầ変更ỆễẾềいỦ場合ỊẆ朱書ẨỂ᫇訂正ẲềẪẻẰいẇ 

ச納者ἼἋἚ           成ᵐᵕ࠰○உ○日現在 

 給食費 PT  δ 学࠰費 
個人別 

合計 学࠰ ｸﾗῪ 名前 
ச納உ数 

ᵆヶஉ  b

給食費 

ச納᫇ 

昨ࡇ࠰ 

ச納᫇ 
PT  δ ᵏ࠰ ᵐ࠰ ᵑ࠰ 

昨ࡇ࠰ 

ச納᫇ 

ᾀ  δ Ỵ ᾀ ○○○  ○○     ○○○ 

ᾀ  δ イ ᾀ ○○○       ○○○ 

ᾀ  δ ウ     ○○    ○○○ 

ᾀ  φ エ     ○○    ○○○ 

ᾀ  φ Ỽ ᾇ ○○○  ○○ ○○    ○○○ 

ᾀ  χ ỽ ᾀ ○○○       ○○○ 

ᾀ  χ ỿ ᾀ ○○○       ○○○ 

ᾁ  δ ἁ      ○○   ○○○ 

ᾁ  φ ἃ ᾈ ○○○  ○○  ○○   ○○○ 

ᾁ  φ ἅ ᾃ ○○○ ○○○ ○○  ○○   ○○○ 

ᾁ  φ ἇ ᾀ ○○○       ○○○ 

            

※給食費ỉ項目ầἂἾὊỂ塗ỤủềいỦ生徒ỊẆ就学援я対象者ẇ 

※ᾁᵡ○○Ị支払意思ầあỦ電ᛅ連絡ầ来ẺầẆ昨ࡇ࠰ợụச納ầዓいềいỦẇ 

※ᾁᵢ○○Ị家庭ỉ事情ỆợụẆẮủẦỤỉ対応ử教育委員会ί振興局ὸỆ相談中ẇ 

※過ࡇ࠰ỆẆᾁᵟ○○ίᵑ ,mᵎ ᵒᵎόὸὉᾂᵟ○○ίᵑ ,kɔ ᵔᵎόὸỊச納᫇ầあẾẺầẆ児童手当ỆợỦ返納申請Ệợụ 

納入済ẇ 

 

士幌線ȖȭȃǯȆȸȞ研修 

項 目 ϋ   容 

実践分 ထᝲ配当予算Ტ編成提案執行報告折衝    Უ 

保護者担軽減Ტ調査分析検討提案啓蒙   Უ 

学校備品整備Ტໜ検修繕廃棄購入長期的展望統合Უ 

予算要望Ტ提案検討要望書作Ǔ子ƲǋǢンケȸȈᲣ 

学校事務Ʒサイǯȫ҄Ტ運営計ဒࡇ࠰Ӓ省   Უ 

情報Ტӓ集管理発信             Უ 

ƦƷ˂Ჴ 

ƱǓƘǉ 

ǭȃǫケ 

給食ᝲச納者ƕ多ƘƦƷ対応Ǜ考えǔƴあƨƬƯŴ学校諸ᝲƷ

滞納者Ʊ複ƠƯいǔ事ƴ気ƮƖŴ管理職Ǎ教諭Ʊ連携Ơச納

者Ǜ学校一丸ƱƳƬƯ減ǒƢ取組ƕưƖƳいƔƱ考えǇƠƨŵ                           

参考ƴƠƨ 

資料法  ̀

                                  

特ƴあǓǇƤǜŵ                               

実践目標 

ƶǒい 

各担当者Ʃƚƕ把握ƠƯいǔƷưƸƳƘŴ担任及び管理職Ʊ情

報Ǜ共ஊƢǔ事ƴǑǓச納者Ǜ減ǒƢ 

実際Ʒ 

動Ɩ 

Ძ࠰目ȷȷȷ給食ᝲச納者ƕ多ƘŴࡇ࠰ƴ教育委員会職員Ʊ

教頭έ生ƴǑǔ家庭訪問ƳƲƷ対応ŵ次ࡇ࠰ƴ向ƚƲうƢǕƹ

ச納者Ǜ減ǒƢ事ƕ出来ǔƔǛ検討Ơ始Ǌǔŵ 

2 ƷӒ省ǛふǇえŴƂச納者ȪǹȈƃǛ作成ƠŴࡇ࠰目ȷȷȷ前࠰

教頭ƴ諸ᝲ納入日後Ʒ状況Ǜஉƴ報告ǛƠŴᲬ学期高᫇Ʒ

ச納者ƴ教頭Ɣǒ電ᛅŵࡇ࠰ƴ担任ƴǑǔ家庭連絡 

フ ƸᲫ学期終了ƴச納ȪǹȈǛ回覧Ơ管理職ȷࡇ࠰目ȷȷȷ今࠰

担任Ʊ情報Ǜ共ஊŴ早ǊƷ対策ƴǑǓச納者Ǜ減ǒƢ取組ǈǛ

進Ǌǔ予定ŵ 

工پƠƨໜ わƔǓǍƢƘᛆ当者Ǜ一覧表ƴƢǔ事ƴƠƨŵ 

実践Ʒ効

果ƦƷ後 

Ʒ変  ҄

担任ƴǑƬƯƸƢƙƴ電ᛅǛƔƚǔƳƲ素早Ƙ対応ƠƯƘǕƨ

ƕŴǇƩ確立ƠƯƳいƤいƔŴ管理職ƴƳƥ担任ƕ電ᛅǛƢǔ

ƷƔᲹƱ意見Ƣǔ教諭ǋいƯŴƲう担任Ʊ連携ƠƯいƘƔƕ課

᫆Ƹ残Ƭƨŵ取組ǈƴǑǓ前ࡇ࠰ƴ比ǂ意識付ƚƢǔ事ƕ出来Ŵ

ச納者Ǜ減ǒƢƜƱƕ出来ƨŵ 

Ӓ省ໜ 

今後Ʒ課᫆ 

現נǋŴ振込日後ƴƂ残高不足Ʒ連絡ƃŴ諸ᝲ納入日ƴ納入ƕƳ

ƔƬƨ場合உƴ督̟状ǛஉᲬ回出ƠƯいǔƕŴǋƬƱ高᫇Ʒ

ச納者ƴ対ƠƯ電ᛅ連絡ƳƲǛ増ǍƢǂƖƔǛ管理職Ʊ相談Ơ

進ǊŴச納者Ǜ減ǒƠƯいƖƨいŵ 

 

項 目 ϋ   容 

発信対象 児童生ࢻȷ教職員ȷ保護者ȷ地域ȷƦƷ˂Ტ        Უ 

発信Ơƨい

ϋ容 

給食ᝲȷ学校諸ᝲச納者Ʒ納入状況 

参考ƴƠƨ 

資料法  ̀

特ƴƳƠ 

実践目標ƶ

ǒい 

情報共ஊƴǑǓ給食ᝲ及び学校諸ᝲச納者Ǜ減ǒƢ取組ǈ 

実際ƴ発出

Ơƨ方法Ტኡ

面Ŵӝ頭…Უ 

～別ኡ参照～ Ƃச納者ȪǹȈƃ 

工پƠƨໜ 対象者Ʊச納᫇Ǜ一覧表ư明確ƴƢǔ事ƴǑǓŴ情報Ǜ共ஊư

ƖǔǑうƴƠƨ 

効果ƦƷ後

Ʒ変  ҄

取組ǈƴǑǓ前ࡇ࠰ƴ比ǂ学ኢ担任及び学࠰会計ǁƷ意識付ƚ

ƕ出来Ŵ前ࡇ࠰ǑǓǋச納者Ǜ減ǒƢƜƱƕ出来ƨŵ 

Ӓ省ໜ 

今後Ʒ課᫆ 

ǇƩச納者ǋ多ƘŴ現フ࠰生ƴƸ1࠰Ɣǒச納ƕ続いƯいǔ家

庭ǋあǓ更Ƴǔ対策ƕ必要Ʊ思わǕǔƨǊŴ管理職Ʊ相談ƠƳƕ

ǒச納者Ǜ減ǒƢǑうѐ力ƠƯいƖƨいŵ 
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 Ჲஉ職員会議資料～事務部 
ᲬᲨ各種納入ச納状況ƴƭいƯ 

 ᲢᲫᲣச納状況ƴƭいƯ      ᲤᲤᲤ省略ᲤᲤᲤ実践ǷȸȈ参照 

 ᲢᲬᲣச納解消ǁƷ工پƴƭいƯ  ᲤᲤᲤ省略ᲤᲤᲤ実践ǷȸȈ参照 

ᲢᲭᲣ今後Ʒச納解消ǁƷ手立ƯƴƭいƯᲢ案Უ 

ǇƣŴ各種ச納Ʒ状況Ǜ全体ƷǋƷƱƠŴ効果的且ƭ効率的Ƴ徴ӓǛ行いƨいŵƱいうƜƱư別ኡŴžச納ȪǹȈƂȞȫ秘事項ƃſǛ

利用ƠƯǈǔŵ給食ᝲŴＡ会ᝲŴ教ᝲŴ少࠰団関̞ƳƲƷச納家庭ƸǄǅいƣǕƴǋᛆ当ƠƯいǔǑうƴ思いǇƢŵ情報Ǜ共ஊƢ

ǔƜƱƴǑǓŴ滞納状況ƴǑƬƯƸ早い段階ư電ᛅ対応ƠŴச納家庭ƴ対ƠƯ納入Ǜ̟ƠƯいƖƨいŵ 

                                

士幌線ȖȭȃǯȆȸȞ研修 

項 目 ϋ   容 

実践分 

 

情報Ტӓ集管理発信             Უ 

ƦƷ˂Ჴ 

ƱǓƘ

ǉ 

ᴏｯᴎｹ 

毎உƷ給食ᝲச納家庭数ƕ多いƜƱŴ࠰Ძ回ƷＡ会ᝲச納家庭数

ƕ多いƜƱŴǇƨ就学援я認定家庭数ƕ多いƜƱƳƲŴƓƴ関Ƣǔ

ƜƱưƸŴ昨ࡇ࠰大変ᒊ慮ƠǇƠƨŵ                                                                                            

参考 

資料 

D中学校実践ȬȝȸȈ                                  

                                  

実践目

標ƶ

ǒい 

ƱƴƔƘச納者数Ǜ減ǒƢƜƱ！Ტ出来Ǖƹச納率ǛᲪƴƠƨい！Უ 

各担当者ƩƚưƸƳƘŴ全教職員ưச納情報Ǜ共ஊƠŴ効率的ƴǑǓ

効果的ƴச納解消ƴ取Ǔ組ǜư行Ƙŵ 

実態＆

実際Ʒ

動Ɩ 

昨ࡇ࠰Ჴ給食ᝲ～最終納入日後ச納家庭数ᲫᲫ戸Ტ2画ベｶブ画画όᲣ 

ச納家庭数    Ჭ戸 Ტ9ブｶヘ9フࡇ࠰         όᲣ 

    Ａ会ᝲ～納入日後ச納家庭数ᲬᲬ戸 Ტベ8ｶフ画画 όᲣ 

 ச納家庭数  Ძ戸  Ტフｶヘ画画όᲣࡇ࠰          

    取組Ʒ経過～毎உச納家庭ƴ催̟文書配ࠋ 

         Ჭ学期Წஉˌ降Ŵ担任Ǎ管理職ƔǒƷ電ᛅ対応 

    就学援я家庭数～準要保護ᲯᲯ戸Ŵ要保護Ხ戸 

今ࡇ࠰Ჴ給食ᝲ～Ძ学期ச納家庭数 ᲫᲯ戸ᲢᲫᲬᲯᲦᲭᲫᲪόᲣ 

    Ａ会ᝲ～  Ŷ     ᲭᲱ戸ᲢᲫᲭᲭᲦᲬᲪᲪόᲣ 

    取組Ʒ経過～毎உச納家庭ƴ催̟文書Ǜ配ࠋ 

    就学援я家庭数～準要保護プ画 戸ｶ要保護Ჭ戸ᲢᲫ学期現נᲣ 

8 உƷ職員会議ƴƯ説明ƠŴǇƣƸ全体Ʒᛅ᫆ƱƠƨŵ 

工پƠ

ƨໜ 

リ2プ  ǇưᲷச納Ƹ現Ǜ学校ǁ持参Ʒ方法Ʒǈࡇ࠰

リ2ヘ  Ჷ現持参Ქ農協Ʒ振込用ኡưƷ振込ࡇ࠰

リ2ベ Ჷ現持参Ქ農協ưƷ振込Ქ利用ӧ能Ƴ融機関ƔǒƷ振ࡇ࠰

込  台実態ƱƠƯ共働Ɩ家庭ƷƜƱǛ考えŴ学校ǁƷ現持参Ʊ○

○農協ƔǒƷ振込ƴ加えŴ˂ Ʒ融機関Ტ守T平ǋ含ǉᲣƔǒƷ振込ǋ

ＫƱƠƨ 

実践Ʒ

効果

ƦƷ後

Ʒ変  ҄

 学校ǁƷ現持参Ǎ木農協ƔǒƷ振込ƩƱ時間Ʒ制約ƕあǔƷ

ưŴあǔ程ࡇˁ事Ʒᡚ勤時間後Ǎ休日ǋ利用出来ǔǑうƴƠƨƜƱƸŴ

ᒉƷ効果ƕ見ǒǕƨŵ今後Ŵ全教職員ư情報Ʒ共ஊ҄ƕ出来ǕƹŴ

教ᝲǋ含ǊƯ徴ӓƷ効率ƕɥƕǔƜƱǛ期待ƠƯいǔŵ 

Ӓ省

ໜ 

今後Ʒ

課᫆ 

 今Ǉư担当者ƩƚưƷ対応ưあƬƨƨǊŴ担任及び˂Ʒ教職員Ƹ状

況Ǜ知ǒƳいƜƱǋあƬƨŵ昨ࡇ࠰Ŵ職員室ư事務補ƱƷ日常会ᛅǛ

聞いƨέ生方ƕ驚いƯいƨƨǊŴ全体ƷǋƷƴƳƬƯいƳƔƬƨƜƱ

ƷӒ省Ʊ今後Ʒ課᫆ưあǔƜƱǛ認識Ơƨŵ 

 

項 目 ϋ   容 

対象 児童生ࢻȷ教職員ȷ保護者ȷ地域ȷƦƷ Ტ˂        Უ 

発信 

Ơƨい

ϋ容 

1 番Ტ給食ᝲ＆Ａ会ᝲச納率Ʒ高ƞƷ解消Უ 

2 番Ტச納᫇ƕ増えǔƱŴ給食Ʒ食ƕ減ǒƞǕǔ実態Უ 

フ 番Ტ就学援я率Ʒ高ƞᲣ 

参考 

資料 

D中学校 実践ȬȝȸȈ 

実践 

目標 

教職員全体ư情報Ǜ共ஊƠŴ給食ᝲǍＡ会ᝲƱ共ƴ教

ᝲǍƦƷ˂Ʒ徴ӓƷச納Ǜ減ǒƢ 

実際ƴ

発出Ơ

ƨ方法 

8 உ職員会議ư説明ǛƠƨ～別ኡ参照Ტ職員会議Ʒ提案文

書Უ 

工پ 

Ơƨໜ 

D中学校事務職員ǑǓŴžச納者ȪǹȈſƷ様式Ǜ小学校用

ƴǢȬンǸƠƨȇȸǿǛいƨƩƖŴƦƷ用ኡƴ E 小Ʒȇȸ

ǿǛ入ǕƯᲲஉƷ職員会議ư提案Ơƨŵச納者ȪǹȈƴǑ

ǓŴ一目瞭然！ƦƷ˂ƴŴ資料ƱƠƯ前ࡇ࠰Ʒச納状況Ʊ

就学援яƷ情報ǋ付ƚƨŵ 

効果

ƦƷ後

Ʒ変  ҄

ȷ担任等Ŵ声ƔƚǛƠƯƘǕƨᲢ実態交流Უ 

ȷ教頭Ʊ今後Ʒ具体的Ƴ働ƖƔƚƴƭいƯ検討Ტ学校ƩǑ

ǓŴＡ役員会…作戦Ჹ度tcバᲣ 

ȷǇƣƸ職員室全体ƷǋƷƱƳƬƨᲢ実感Უ 

Ӓ省

ໜ 

今後Ʒ

課᫆ 

ȷǇƣƸŴ職員全体ƕ実態Ǜ知Ǔ得ƨ 

ȷ次ƸŴ保護者ǁƷ理解Ǜ求Ǌǔ方法Ǜ考えǔᲢＡ役

員会Ŵ総会等Უ 

ȷᲫᲫஉƔǒ献立表Ʒ隅ƴ給食ᝲƴƭいƯ記載Ƣǔ予定～

保護者向ƚ 
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◎子ƲǋƨƪƷ給食ƷƨǊƴ… 保護者ƷǈƳƞǇƔǒƷ給食ᝲƸž食ᝲſƱƳǓǇƢŵ給食

ᝲƷ納入ƴƭƖǇƠƯƸ忘ǕƣƴƓ願いƠǇƢŵ 

Ჶ1バӝࡈ振替日 ○உ○日○日  2バ現納入日 ○உ○日○日Ჸ 
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